Uputstvo za tehničku pripremu rukopisa za štampu

Časopis za nauku o jeziku i književnosti Riječ objavljuje originalne i neobjavljene radove iz lingvističkih i književnoteorijskih  disciplina.

Radovi se publikuju na svim slovenskim  i svjetskim jezicima. S obzirom na to da su u Crnoj Gori oba pisma  ravnopravna  radovi će se objavljivati na ćirilici i latinici po želji autora.

Rukopis treba da ima sljedeće elemente:

1. Ime i prezime autora stavlja se u lijevi gornji ugao, ispod kojeg ide naziv  institucije na kojoj autor radi i mjesto;

2. Naslov rada, centrirano i velikim slovima;

3. Apstrakt (sažetak) na jeziku na kojem je rad napisan, sažeto i informativno prikazati probleme i rezultate istraživanja. Apstrakt pisati  fontom veličine  11 i sa uvučenom lijevom ivicom ispod naslova rada;

4. Ključne riječi  ukazuju na problematiku istraživanja i ne bi ih trebalo biti više od sedam. Pišu se  fontom 11 kao i apstrakt. Sam naziv: ključne riječi piše se kurzivom i boldom;

5. Tekst rada pisati fontom Times New Roman, veličina fonta: 12, maksimalna dužina referata 24000 karaktera (bez razmaka) ili  ukupan obim referata maksimalno 16 strana.

Fusnote obilježavati arapskim brojevima iza pravopisnog znaka, a objašnjenja na dnu svake stranice rukopisa. Bibliografski podaci daju se u fusnotama, prvi put kad se navedu daju se kompletni podaci o bibliografskoj jedinici. a svaki sljedeći put upotrebljava neka od uobičajenih skraćenica: Ibid. Op. cit. Isto. Nav.d. 

Bibliografska jedinica sastoji se od sljedećih podataka: ime i prezime autora, naslov djela (kurzivom), izdavač, mjesto i godina izdanja i broj citirane stranice. Ako je  citiran rad objavljen u nekom časopisu ili zborniku, onda se iza naslova rada slijedi ime časopisa, njegov broj, godište ili sveska, izdavač, zatim mjesto i godina izdanja i na kraju, broj citirane  sranice.
6. Literatura u kojoj se navode bibliografski podaci, azbučnim ili abecednim redom u zavisnosti od pisma na kojem je rad napisan. Ovaj segment teksta može biti  izostavljen ukoliko su sve bibliografske jedinice već spomenute u fus-notama
7. Rezime na engleskom jeziku uključujući i naslov rezimea, ide na kraju. Piše se fontom veličine 11. Ako je rad na stranom jeziku onda je rezime nešto obimniji i obavezno na crnogorskom/srpskom/hrvatskom/bosanskom jeziku.

Rukopise za objavljivanje slati na adresu: Redakcija Riječi, Filozofski fakultet, Danila Bojovića bb. 81 400 Nikšić  ili  elektronskim putem  na e-mail  rajkag@t-com.me   

